Jak ztozy¢ formularz Deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi za posrednictwem
platformy ePUAP do Urzedu Miejskiego w ltowej
1. Logujemy sie na swoje konto na platformie ePUAP — Klikamy przycisk ,,Zaloguj sie”

Zaloguj sie | Zarejestruj sie

elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

1‘ Dostepnoséé | Czcionki

Zal jsi
2. Wopisujemy Login i Hasto, klikamy przycisk

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasia

Lagin * @ Uzy] loginu (identyfikatora) i
hasta wybranego podczas
rejestracyi w Portalu ePUAP.

Hasto *

Zaloguj sie

* pola wymagane

3. Po zalogowaniu na swoje konto w polu Szukaj w portalu ePUAP wpisujemy hasto:
»ifowa”, aby system wyszukat nam wszystkie ustugi udostepniane przez Urzad Miejski
w ltowej:

Moje Konto | Wyloguj Pomoc N EN
e punp elektroniczna platforma Ll N Zalogowany:
ustug administracji publicznej b : DN

4 L

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)

e )i ,:' . W, v

1‘ Dostepnosé | Czcionki A A A

Alfabetyczna lista spraw

Szukaj w portalu ePUAP ]Howa l} Szukaj ] R
e 22LKal ecei opcii wy

1|Strona Urzgd Miejski w ltowej © 2013



4. Z listy dostepnych ustug wybieramy: Deklaracja o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

" . - Alf;
Szukaj w portalu ePUAP ||+owa || Szukaj |

Wig

Zapytanie: itowa

Trafnos¢ Typ Nazwa

) Dopisanie do spisu wyborcéw, URZAD MIEJSKI, Itowa (miasto)
100% Wyl //epuap.gov.pl/kup/searchContentServlet?opisId=3041Bkartald=35621Bsear...e=trueBNoTheme=fals

) Deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, URZAD MIEISKI, ltowa {miasto)
100% Meyl] //epuap.gov.pl/kup/searchContentServiet?opisId=4136Rkartald=103504ksea...e=truekNoTheme=fals

) Zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych, URZAD MIEISKI, Howa
83% W //epuap.gov.pl/kup/searchContentServlet?opisld=3083RkartaId=2807 7 &sear...e=truekNoTheme=fals

) Skargi, wnioski, zapytania do urzedu, URZAD MIEISKI, Itowa
83% W //epuap.gov.pl/kup/searchContentServliet?opisld=30918kartald=18820&sear...a=truekNoTheme=fals
Skargi, wnioski, zapytania do urzedu, Osrodek Pomocy Spoteczne] w Ttowe]j, Itowa

83% W //epuap.gov.pl/kup/searchContentServliet?opisld=30918kartaId=22133&sear...e=truekNoThemea=fals

) Skargi, wnioski, zapytania do urzedu, URZAD GMINY W Tk OWIE,
59% J/{epuap.gov.pl/kup/searchContentSarvlet?opisld=2091Ekartald=247 19&saar...e=truekMNoThema=fals

5. Pojawi sie okno z opisem ustugi. Aby przejs¢ do wypetniania formularza klikamy

. PrzejdZ do formularza
przycisk

Gdzie chcesz zalatwic sprawe

Howa (miasto), zaganski Zmien

w

W wybranej miejscowosci mozesz zatatwic sprawe przez Internet:

E Deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi

PrzejdZ do formularza

w
Urzad, w ktorym zalatwisz sprawe:
Urzad: URZAD MIEJSKI, 68-120 Howa (miasto), ul. Zeromskiego 27

Pokaz wszystkie urzedy lub instyvtucie udostepniajace te ustuge

6. Pojawi sie okno Kreatora wysytania dokumentu. W polu Tres¢ dokumentu znajduje
sie formularz Deklaracji, ktéry nalezy wypetni¢ (czes¢ D powinna byé wypetniona
danymi zaczytanymi z profilu konta ePUAP). Wszystkie pola podswietlone na kolor

rozowy i oznaczone ikong wykrzyknika :I@ muszg by¢ wypetnione. Po

wypetnieniu Deklaracji na dole Kreatora klikamy przycisk .
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7. Przechodzimy podpisania formularza. Klikamy przycisk

Podpisz profilem zaufanym
jezeli posiadamy Profil zaufany lub
jesli posiadamy certyfikat kwalifikowany.

Podpis dokumentu

Brak podpisdw
‘@
N K“fjne Podpisz profilem zaufanym Podpisz certyfikatem
podpisy

@ Podpisz certyfikatem. Co to znaczy? i

O Chce wystad dokument bez podpisu elektronicznego

| wotece [l wyiz i zavis: JSORIE
Uzyj tego profilu do podpisu
8. Wybieramy Profil zaufany klikajac przycisk

Podpis dokumentu

Brak podpisow
W

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany . - .
asoby: Uzyi tego profilu do podpisu

Data utworzenia

@ Jesli nie chcesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

O Chce wystac dokument bez podpisu elektronicznego

m WyjdZ izapisz = DalE
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9. Wohpisujemy kod przestany na e-mail i klikamy przycisk
Podpis dokumentu

Brak podpisow
N\
Musisz potwierdzic podpis

\ Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe] autoryzacii. Na adres e-mail, ktdry zostat
wystany podczas rejestrac) profilu zostata wlasnie wystana wiadomosc zawierajgca kod
potwierdzenia. Sprawdz wiadomosc, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Podaj kod nr FatwierdzZ

'@ Mie otrzymates kodu? SprawdzZ co zrobic

'@ Jesli nie chcesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

O Chce wystad dokument bez podpisu elektronicznego

Wyijdz i zapisz
| wstecz | [ oater |

10. Poprawne podpisanie formularza skutkuje pojawieniem sie komunikatu

Podpis dokumentu

Dokument podpisany elektronicznie. Wszystkie podpisy s3 poprawne.

Wiasciciel podpisu: Status podpisu:
(usurn podpis)
Podpis jest
\ poprawny
k“ b (pokaz szczeqoty)

X Knlt;ajr_'le Podpisz profilem zaufanym Podpisz certyfikatem
podpisy

@ Podpisz certyfikatem. Co to znaczy? i
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! Wystanie testowe

MM'

Dokument podpisany elektronicznie. Wszystkie podpisy sg poprawne.

11. Klikamy przycisk m, a nastepnie m

* pola wymagane

Podpisy

Wtasciciel podpisu: Status podpisu:

Podpis jest poprawny
\\-& (pokaz szczeqdty)

.

Odbiorca dokumentu

Wl |‘ Do: URZAD MIEISKI

zmieri odbiorce pokaz adres skrytki
@ COdbiorca, do ktdrego zostanie wystany dokument.

12. Po wystaniu dokumentu pojawi sie komunikat informujagcy o wystawieniu

Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia:

Dokument "Deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.xml"
o zostat pomysinie wystany (w trybie przedtozenia) na adres " /hjr9j0s46d/skrytka". Dokument

zostat przyjety., wystawiono UPP.

Formularz Deklaracji zostat wystany i dostarczony do Urzedu Miejskiego w Itowej.
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